令和◯◯年◯◯月◯◯日
保護者の皆様
◯◯学校
校長　◯◯◯◯

（第◯学期）始業式［終業式］のご案内［お知らせ］

　保護者の皆様には、平素より本校の教育（活動）に（対する）ご理解とご協力［ご支援］をいただき、誠にありがとうございます［深く感謝申し上げます］。

　さて、（第◯学期）始業式［終業式］を下記の通り開催します［下記の日程で行います］ので、ご案内［お知らせ］いたします。
　（なお、…）【←補足事項がある場合はここに記載します】

記

１．期　日
２．場　所
３．日　程　
…
４．その他
…
以上　

