令和◯◯年◯◯月◯◯日
株式会社◯◯◯◯
◯◯部　◯◯◯◯殿
株式会社◯◯◯◯
◯◯部　◯◯◯◯

商品未着について

前略［急啓］　◯月◯日付で注文した下記商品が［につき、◯月◯日発送とのことでしたが、］いまだ到着しておりません。
　ご確認の上、早急にご回答の程お願いいたします。
　取り急ぎ商品未着のお知らせ［ご通知・ご連絡］まで。
草々　

記

	品　　名
	数　量
	単　　価
	合　　計

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



以上　

