平成○○年○○月○○日
株式会社○○○○
○○部　○○　○○様

株式会社○○○○

○○部　○○○○

資料送付のお礼
　拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

　さて、先日お願いいたしました○○○○の資料を早々にご送付いただきまして誠にありがとうございました。確かに受領いたしましたことをお伝え申し上げます。
　つきましては、資料を読ませていただき、不明な点がありましたらご連絡させていただきますので、今後ともよろしくお願いいたします。
　まずは書面をもちまして、資料送付のお礼を申し上げます。

敬具

