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平成○○年○○月○○日

	株式会社◯◯◯◯

	代表取締役社長　◯◯◯◯
	殿

	◯◯部◯◯課

	◯◯◯◯




　このたび私は◯年◯月をもって満◯歳に達します。つきましては、定年退職となりますので、ここにお届けいたします。
　なお、退職後の住所および電話番号は下記のとおりです。


記

	住　　所
	


	電話番号
	

	備　　考
	





以上　

