資格取得届
◯◯課長殿
平成○○年○○月○○日
○○部◯◯課　○○○○

　下記のとおり資格を取得しましたので、お届けいたします。
記

１．資格名　　　　
２．取得年月日　　平成　　年　　月　　日
３．有効期間　　　３年ごとの更新
４．添付書類　　　◯◯◯合格証の写し　１通
以上　
