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平成◯年度売掛金のお支払いについて
拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、誠にありがとうございます。
　さて、平成○○年○○月○○日付第○○○○号請求書にてご請求申し上げました貴社売掛金、金○○○○円也は、支払期日である平成○○年○○月○○日を過ぎた現在に至るも、なおご入金がございません。弊社といたしましても、決算をひかえ、経理上支障をきたしております。
　つきましては、貴社のご都合もおありのことと存じますが、当方の事情もご賢察のうえ、至急お支払いくださいますようお願い申し上げます。
　なお、本状と行き違いにお支払いがお済みの場合には、悪しからずご容赦願います。
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