令和◯◯年◯◯月◯◯日
株式会社◯◯◯◯
◯◯部　◯◯◯◯ 様
株式会社◯◯◯◯
◯◯部　◯◯◯◯

代金のお支払いについて

急啓　◯月◯日付で納品いたしました下記商品の代金が［につき、・でございますが、］◯月◯日現在でいまだお支払いをいただいておりません。
　支払期日である◯月◯日からすでに1週間も遅延しておりますので、至急ご確認のうえ、お支払い［お振り込み］いただきますようお願いいたします。
　なお、本状行き違いの際はご容赦願います［何卒ご容赦ください］。
草々　

記

	品　　名
	数　量
	単　　価
	合　　計

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



（振込先）
　◯◯銀行　◯◯支店
　普通口座　１２３４５６７
　口座名義　◯◯◯◯
　カ　　ナ　◯◯◯◯
以上　

