要　望　書

令和◯◯年◯◯月◯◯日
	

	
	殿



	件　名：
	



　標記の件につきまして、◯◯◯◯［例．早急な対処］をしていただきたく、下記のとおり、お願い申し上げます。

記

１．［例　要望の趣旨］

２．［例　要望の理由］

３．［例　要望の詳細］


以上　

	

	



